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Abréviations

Les abréviations suivantes sont utilisées dans le présent reglement:

AG Groupe de travail

CEN Comité européen de normalisation

CEN/TS Spécification technique

AD Assemblée des délégués

EN Norme européenne

ISO Organisation internationale de normalisation
NK Commission en charge de normes

OK Commission en charge de reglements

SN Norme suisse

SNR Régle suisse

SNK Commission sectorielle

SNV Association suisse de normalisation

VA| Commission centrale pour la gestion de I'information
ZN Commission centrale des normes

Z0 Commission centrale des réglements
Renvois

Dans le présent reglement, il est fait référence aux réglements suivants:

r73/3 Eléments nationaux aux normes européennes EN

R113 Déclarations au nom de la SIA

R 145 Reglement des remboursements de frais pour les membres des organes,
des commissions et des groupes de travail de la SIA

R 146 Reglement relatif a la collaboration rémunérée de spécialistes

R 202 Réglement relatif a la structure et la présentation des publications de la collection
des normes SIA

R 205 Réglement relatif a la publication de rectificatifs pour les publications SIA

R 207 Reglement relatif a la constitution et a I'organisation des instances du domaine
technique et des réglements de la SIA

R 209 Reglement relatif au copyright sur les publications SIA

SN 18011 Structure et présentation des Normes Suisses SN, Regles Suisses SNR

et Guides Suisses SNG
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Article 1
But

Publications de la collection
des normes SIA

Documents d’application

Finalité

Structure

Domaine technique

Domaine des reglements

Partie 1: But et champ d’application

Informations générales

1 Le présent reglement définit la procédure d’élaboration et d’approbation des
publications constituant la collection des normes SIA et de ses documents d’appli-
cation par les instances compétentes de la SIA, ainsi que les responsabilités
afférentes. Il spécifie également les activités liées a la mise a jour périodique et au
développement de la collection des normes SIA et de ses documents d’application,
ainsi que les mesures accompagnant la parution et le suivi des publications.

2 Les normes, reglements et cahiers techniques font partie intégrante de la collection
des normes SIA, de méme que les normes européennes (SN EN) et les spécifications
techniques européennes (SNR CEN/TS) reprises dans la collection des normes SIA.

3 Les lignes directrices et les formulaires de contrat constituent des documents
d’application de la collection des normes SIA.

4 La collection des normes SIA vise a
a) unifier les bases techniques;
b) poser les bases permettant d’assurer une sécurité suffisante;

(¢}

) fixer les standards de qualité et les critéres d’aptitude de service;
) exposer les regles reconnues de I’art de construire;
) simplifier la compréhension entre les intervenants;
concrétiser les principes du développement durable, a savoir la rentabilite,

® QO

=

la socio-compatibilité et I’écologie;
faciliter le transfert de connaissances entre la recherche et la pratique;

Q

h) apporter les bases nécessaires a la définition, la coordination et la rémunération
des prestations fournies par les intervenants;

i) jeter les bases d’une collaboration efficace et ciblée entre tous les acteurs
de la construction et de 'aménagement du territoire.

5 La collection des normes SIA est divisée en un domaine technique et un domaine
spécifique aux reglements.

6 Le domaine technique couvre les dimensions physiques des matériaux, systemes
et ouvrages de construction. Au niveau sociétal, les aspects techniquement perti-
nents de la coexistence sont normalisés si nécessaire. Ce domaine est organisé par
spécialité (p. ex. batiment, techniques du batiment/énergétique, génie civil) et
structuré de maniére interdisciplinaire (territoire/environnement, développement
durable, infrastructures, gestion de I'information).

7 Le domaine des reglements s’articule principalement autour des thématiques que
sont la passation des marchés et les prestations et honoraires. Les publications

y relatives précisent les conditions de déroulement des concours, des mandats
d’étude paralléles et autres procédures d’attribution de mandats de conception et
de réalisation, et définissent les descriptifs de prestations de méme que les taches,
droits et devoirs des acteurs impliqués dans le processus de construction. D’autres
thématiques peuvent également faire I’objet d’un reglement.
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Article 2

Collaboration rémunérée

Collection des normes SIA

Eléments nationaux aux

normes européennes

Rectificatifs

Instances

Copyright

Article 3
Points généraux

Normes techniques

Normes contractuelles

Normes de compréhension

Article 4
Points généraux

Délimitation
1 Le réglement R 146 régit la collaboration rémunérée de spécialistes.

2 Le reglement R 202 définit la structure et la présentation des publications
constituant la collection des normes SIA.

3 Le reglement r73/3 encadre I’élaboration d’éléments nationaux aux normes
européennes EN.

4 Le reglement R 205 régit I'élaboration, I’approbation et la publication de rectificatifs
apportés aux publications SIA.

5 Le reglement R 207 régit la constitution et I’organisation des instances impliquées
dans les travaux de normalisation.

6 Le reglement R 209 définit les dispositions en matiere de copyright applicables
aux publications SIA.

Partie 2: Publications constituant la collection des normes SIA, types
et catégories

Types

1 La collection des normes SIA distingue trois types de normes, dénommés confor-
mément a leur teneur:

a) les normes techniques;

b) les normes contractuelles;

c) les normes de compréhension.

2 Les normes techniques fixent les regles de I'art de construire. Elles définissent les
exigences applicables aux matériaux, éléments de construction et ouvrages en vue
d’assurer sécurité, aptitude au service et durabilité ainsi qu’un cycle de vie optimal,
sur la base des connaissances actuelles.

3 Assimilables a des conditions générales contractuelles, les normes contractuelles
doivent étre stipulées au contrat pour déployer leur caractéere contraignant. Ces
normes régissent les rapports contractuels et peuvent étre intégrées telles quelles
dans des mandats et/ou contrats d’entreprise.

4 Les normes de compréhension fournissent des définitions destinées a permettre
une meilleure communication ainsi qu’a simplifier et améliorer la collaboration entre
acteurs de la construction. Elles précisent également le déroulement de certaines
procédures, et indiquent quels étapes et éléments sont obligatoires, lesquels sont
facultatifs.

Catégories

1 Les publications constituant la collection des normes SIA paraissent sous forme de
normes, réglements ou cahiers techniques en fonction de leur spécificité et du niveau
de reconnaissance atteint dans la pratique.

R 200 Réglement relatif & la collection des normes SIA (Copyright © 2023 by SIA)



Normes

Réglements

Cahiers techniques

Article 5

Points généraux

Lignes directrices

Formulaires de contrat

Article 6
Assemblée des délégués

Comité

Article 7

Points généraux

Commission centrale pour
la gestion de I'information (ZI)

2 Les normes sont des publications normatives élaborées par une instance de la SIA
selon un processus reconnu en conformité avec les régles internationales applicables.

3 Les réglements sont des publications normatives élaborées par une instance

de la SIA selon un processus reconnu en conformité avec les régles internationales
applicables. Sont appelées reglements les normes contractuelles ou les normes de
compréhension qui revétent une importance particuliére pour le travail des concep-
teurs. Les réglements doivent étre désignés comme tels dans le titre de la publication.

4 Les cahiers techniques sont des publications a caractére normatif élaborées par
une instance de la SIA selon un processus reconnu. Leur application doit permettre
d’acquérir I'expérience nécessaire a I’élaboration d’une norme.

Documents d’application
1 Les lignes directrices et les formulaires de contrat constituent des documents
d’application de la collection des normes SIA.

2 Les lignes directrices sont des publications apportant des explications relatives
a I'application des normes, reglements ou cahiers techniques. Elles ne comportent
pas de dispositions a caractere normatif et ne font donc pas partie intégrante de la
collection des normes SIA.

3 Les formulaires de contrat sont des conventions types alignées sur certaines
publications spécifiques de la collection des normes SIA. lls permettent aux parties
contractantes de régler des questions juridiques essentielles.

Partie 3: Organisation

Organes de la SIA
1 L’Assemblée des délégués approuve la politique de normalisation, la norme
SIA 118 et les reglements.

2 Le Comité définit la politique de normalisation et par conséquent I'orientation
du portefeuille de normes. Il statue sur les recours déposés contre I’'approbation
de normes par les instances compétentes.

Instances du domaine technique et du domaine des réglements de la SIA
1 Le reglement R 207 régit la constitution et I’'organisation des instances au sein
du domaine technique et du domaine des réglements de la SIA.

2 La ZI coordonne les travaux de commissions et d’autres instances de normalisation
en vue d’édicter et de réviser des normes et d’autres publications relatives a la
gestion de I'information. Sous réserve d’un recours adressé au Comité, elle approuve
les normes nationales et les conditions contractuelles spécifiques aux normes ayant
trait a la gestion de I'information. Elle conseille et soutient les commissions centrales
des normes et des réglements sur les questions liées & la gestion de I'information.
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Commission centrale
des normes (ZN)

Commission centrale
des réglements (ZO)

Coordination ZI, ZN et ZO

Commissions sectorielles

(SNK)

Coordinations thématiques
liges ala zO

Commissions en charge des normes
(NK) et des reglements (OK)

Bureau

Article 8
Normes et reglements

3 La ZN coordonne les travaux des commissions et d’autres organisations de
normalisation en vue de I'adoption et de la révision de normes, cahiers techniques
et lignes directrices. Sous réserve de recours adressés au Comité, elle approuve

les normes nationales et les conditions générales spécifiques aux normes. La ZN
supervise les activités de la SIA dans le cadre de projets de normalisation européens
et internationaux.

4 La ZO coordonne les travaux des commissions en vue de I’adoption et de la
révision de normes, réglements, cahiers techniques, lignes directrices et formulaires
de contrat. Elle transmet au Comité, par voie de requéte, les reglements et la norme
SIA 118 a soumettre a I'approbation de I’Assemblée des délégués.

5 LaZl, la ZN et la ZO se réunissent au moins une fois par an pour une séance
commune.

6 Les commissions sectorielles dépendent de la ZN. Elles encadrent et supervisent
les commissions et groupes de travail qui leurs sont rattachés.

7 Si elle le juge nécessaire, la ZO met en place des coordinations thématiques
dans le but d’organiser les activités articulées autour d’un theme spécifique.

8 Les commissions des normes en charge du domaine technique sont rattachées

a une commission sectorielle ou a la ZI. Les commissions en charge des reglements
dépendent de la ZO. Ces commissions sont responsables d’une thématique précise
et élaborent ou révisent un ou plusieurs textes de normes, reglements et cahiers
techniques y relatifs. Elles assurent le suivi des publications aprés leur approbation,
en encouragent I'application et surveillent le marché ainsi que les activités des
différents acteurs.

9 La division Normes du Bureau veille au suivi de 'ensemble des activités ayant trait
a la collection des normes SIA, y apportant un soutien formel, administratif, tech-
nique et juridique, et en assure la coordination ainsi que la documentation. Elle
garantit la synchronisation des travaux menés au sein du domaine technique
(compétence ZI et ZN) et du domaine des reglements (compétence Z0O). La division
Normes établit les reglements nécessaires a I’élaboration des publications SIA

ainsi que les cahiers des charges pour les instances relevant du domaine technique
(compétence ZI et ZN) et du domaine des reglements (compétence ZO).

Controle périodique

1 Les normes et les reglements doivent faire I’'objet d’un contréle périodique en vue
de les tenir a jour. Ce contrdle doit étre effectué au minimum tous les cing ans par
les commissions responsables. La parution de normes ou prescriptions — inédites ou
révisées — a I’échelle nationale ou européenne, ainsi que I’émergence de nouvelles
connaissances peuvent conduire a un contréle plus fréquent de ces publications.
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Cabhiers techniques

Lignes directrices et
formulaires de contrat

Conclusions

Article 9
Proposition de projet

Mise en route du projet

2 Les cahiers techniques sont valables cing ans. A I'approche de cette échéance,

il convient de décider s’ils seront convertis en norme, reglement ou lignes directrices
ou s’ils seront purement et simplement supprimés. La validité d’un cahier technique
peut étre prolongée une seule fois de trois ans en vue de sa conversion en norme,
reglement ou lignes directrices. Toute dérogation doit étre approuvée par la ZI, la ZN
ou la ZO.

3 Afin de les tenir a jour, les lignes directrices et les formulaires de contrat doivent
faire I’objet d’un contrdle par les commissions responsables au moins tous
les cing ans.

4 Une fois le contrble effectué, les commissions responsables rendent compte
de leurs conclusions a I'instance supérieure et au Bureau.

En guise de conclusion, la publication doit étre
a) confirmée,

b) révisée ou

c) retirée.

Partie 4: Processus d’élaboration des normes et des réglements

Proposition et mise en route d’un projet

1 L'élaboration de normes et reglements inédits suppose au préalable la soumission
d’une requéte «Proposition de projet» aux instances compétentes. Cette requéte doit
contenir une estimation du travail nécessaire, des colts et des délais, ainsi qu’une
évaluation des possibles incidences sur la collection des normes SIA. Elle doit
clairement spécifier si la teneur du document visé reléve du domaine technique ou
du domaine des reglements. Une proposition de projet relevant du domaine tech-
nique doit étre approuvée par la ZIl ou la ZN, une proposition de projet relevant

du domaine des reglements par la ZO.

2 Une fois la proposition de projet approuvée, ou lorsque la révision d’une norme
ou d’un réglement est nécessaire, une requéte «Mise en route du projet» doit étre
élaborée.

Celle-ci doit au minimum comprendre les éléments suivants:
a) objectif du projet;

) informations concernant la commission ou le groupe de travail et sa composition;
)

)
)

o T

détail des co(ts et calendrier;

o

informations concernant les versions linguistiques;

()

informations concernant la collaboration de spécialistes;
f) informations concernant le financement prévu;
) éventuelle promesse de financement par des tiers.

«Q

En regle générale, il est attendu que le budget présenté dans la requéte soit
au minimum équilibré et I'estimation des recettes calculée de maniere réaliste.
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Mise en route du projet 3 Les requétes «Mise en route du projet avec collaboration rémunérée de spécia-
avec collaboration rémunérée  listes» doivent de surcroit remplir les conditions suivantes avant d’étre approuvables
de spécialistes  parla Zl, la ZN ou la ZO:

a) une offre écrite de collaboration rémunérée doit avoir été établie conformément
a un descriptif de prestations défini et approuvé par la commission compétente;

b) pour les mandats de collaboration d’'un montant supérieur a CHF 100’000, trois
offres écrites doivent en général avoir été obtenues;

c) les mandats de collaboration d’un montant de CHF 100’000 et plus doivent étre
approuvés par le Comité;

d) une promesse contraignante de financement par des tiers doit avoir été obtenue.

Octroi de mandat 4 La ZI, la ZN et la ZO approuvent les requétes de projet d’élaboration ou de révision
de normes et réglements des commissions placées sous leur responsabilité.
Les projets sont approuvés sous réserve d’un budget au minimum équilibré.

Article 10  Consultation
Points généraux 1 Préalablement a leur approbation et publication, les normes et réglements, inédits
ou révisés, doivent étre soumis a une consultation publique d’une durée minimale
de 60 jours.

Autorisation 2 Dans le domaine technique, I'autorisation de mise en consultation est délivrée
par la SNK compétente ou par la ZI; dans le domaine des reglements, par la ZO.

Invitation 3 Les invitations a participer aux consultations sont publiées dans les organes
de publication officiels de la SIA. L’Association suisse de normalisation (SNV)
en est également informée.

Langue 4 La mise en consultation de normes et de reglements s’effectue en allemand et
en francais. Le cas échéant, la décision de ne pas proposer de traduction appartient
a l'instance supérieure compétente.

Article 11 Procédure d’opposition
Suite a la révision de la norme ou du reglement effectuée sur la base des résultats
de la consultation, les participants a la consultation sont informés si leur prise
de position a été prise en considération, et le cas échéant, de quelle maniere. En cas
de désaccord, les participants peuvent exercer leur droit d’opposition et demander
a étre entendus par la commission en charge afin de préciser leur prise de position.

Article 12  Approbation
Points généraux 1 A I'issue de la procédure d’opposition, le projet final de la norme ou du réglement
doit étre approuvé par les instances supérieures de la SIA. Dans le domaine tech-
nique, le projet final est soumis par la SNK compétente a la ZN ou par la commission
compétente a la ZI pour approbation. Dans le domaine des réglements, le projet final
est approuvé par la ZO.
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Exigences et conditions

Article 13

Article 14

Autorisation

Déclaration de validité

Langue

Article 15

Décisions définitives

Recours

Délai et forme du recours

2 La SNK, respectivement la ZI, la ZN ou la ZO, sont en droit d’imposer des
exigences et/ou des conditions a satisfaire préalablement a la publication
de la norme ou du réglement.

Rédaction finale et traduction

La parution du projet final ne peut étre autorisée qu’a 'issue des étapes suivantes:

a) le cas échéant, intégration des exigences et/ou conditions imposées par la SNK
ou la ZI/ZN/ZO;

b) relecture finale;

c) préparation du bon a tirer des versions en langue frangaise et allemande
de la norme ou du réglement par le Bureau;

d) approbation de la norme ou du réglement par la NK ou la OK.

Autorisation de parution

1 Alissue de la procédure d’opposition et aprés mise en conformité du texte, dans
le domaine technique, la SNK compétente transmet le texte définitif a la ZN ou

la commission compétente a la ZI pour I'autorisation de parution. Dans le domaine
des réglements, la commission compétente transmet le texte définitif a la ZO, qui soit
donne son autorisation de parution, soit le fait suivre au comité, qui se charge de le
soumettre a I’Assemblée des délégués en vue d’obtenir son autorisation de parution.

2 La décision relative a I'autorisation de parution d’une norme ou d’un reglement doit
étre consignée dans un document mentionnant la date de délivrance de I’'approba-
tion ainsi que la date de prise d’effet du texte.

3 Les normes et reglements sont publiés en frangais et en allemand, au besoin
également en italien et/ou en anglais.

Possibilité de recours pour les normes
1 Les décisions d’approbation de réglements et de la norme SIA 118 par I’Assemblée
des délégués revétent un caractere définitif.

2 |l est possible de déposer un recours auprés du Comité a I’encontre de décisions
d’approbation de normes prises par la Zl, la ZN ou la ZO. Les participants ayant
déposé des requétes qui n'ont pas été prises en considération dans le cadre de la
procédure de consultation ou de la procédure d’opposition sont en droit de déposer
un recours.

3 Le délai de recours pour les normes est fixé a 30 jours a compter de la publication
de la décision d’approbation dans les organes de publication officiels de la SIA.

Les recours doivent étre justifiés et adressés par écrit au Comité. Le Bureau et

la commission centrale compétente rassemblent les dossiers complets et les
présentent au Comité afin qu’il dispose d’une base de décision.
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10

Audition

Admission du recours

Rejet du recours

Notification et motivation

Caractere définitif

Article 16
Proposition de projet

Mise en route du projet

4 Le Comité statue apres avoir entendu toutes les parties concernées.

5 Si le Comité admet le recours, il le transmet a la ZI, ala ZN ou a la ZO afin que
le document soit remanié en conséquence.

6 Si le Comité rejette le recours, il fixe alors la date de prise d’effet de la publication.

7 Les décisions du Comité sont justifiées et communiquées par écrit aux auteurs
des recours ainsi qu’a la ZI, la ZN ou la ZO.

8 Les décisions prises par le Comité en sa qualité d’instance de recours revétent
un caractere définitif.

Partie 5: Processus d’élaboration des cahiers techniques

Proposition et mise en route d’un projet

1 L’élaboration de cahiers techniques suppose au préalable la soumission d’une
requéte «Proposition de projet» aux instances compétentes. Cette requéte doit
contenir une estimation du travail nécessaire, des colts et des délais, ainsi qu’une
évaluation des possibles incidences du projet sur la collection des normes SIA.

Elle doit clairement spécifier si la teneur du document visé releve du domaine
technique ou du domaine des reglements. Une proposition de projet relevant du
domaine technique doit étre approuvée par la ZI ou la ZN, une proposition de projet
relevant du domaine des réglements par la ZO.

2 Une fois la proposition de projet approuvée, une requéte «Mise en route du projet»
doit étre élaborée.

Celle-ci doit au minimum comprendre les éléments suivants:
a) objectif du projet;

O

) informations concernant la commission ou le groupe de travail et sa composition;
) détail des colts et calendrier;

) informations concernant les versions linguistiques;

) informations concernant la collaboration de spécialistes;

O O O

f) informations concernant le financement prévu;
éventuelle promesse de financement par des tiers.

Qe

En régle générale, il est attendu que le budget présenté dans la requéte soit
au minimum équilibré et I'estimation des recettes calculée de maniére réaliste.
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Mise en route du projet
avec collaboration rémunérée
de spécialistes

Octroi de mandat

Article 17
Points généraux

Autorisation

Invitation

Langue

Article 18

Article 19
Points généraux

3 Les requétes «Mise en route du projet avec collaboration rémunérée de spécia-
listes» doivent de surcroit remplir les conditions suivantes avant d’étre approuvables
parla Zl, la ZN ou la ZO:
a) une offre écrite de collaboration rémunérée doit avoir été établie conformément
a un descriptif de prestations défini et approuvé par la commission compétente;
b) pour les mandats de collaboration d’'un montant supérieur a CHF 100’000, trois
offres écrites doivent en général avoir été obtenues;
c) les mandats de collaboration d’un montant de CHF 100’000 et plus doivent étre
approuvés par le Comité;
d) une promesse contraignante de financement par des tiers doit avoir été obtenue.

4 La Zl, la ZN et la ZO approuvent les requétes de projet d’élaboration de cahiers
techniques des commissions placées sous leur responsabilité. Les projets sont
approuvés sous réserve d’un budget au minimum équilibreé.

Consultation

1 Les consultations portant sur des cahiers techniques doivent au minimum étre
menées en procédure sélective restreinte (sur invitation) pour une durée minimale
de 30 jours. Les procédures publiques sont également admises.

2 Dans le domaine technique, I'autorisation de mise en consultation est délivrée
par la SNK compétente ou par la ZI; dans le domaine des reglements, par la ZO.

3 La consultation ne doit pas nécessairement étre menée en procédure publique. Les
associations, organisations et autorités concernées doivent étre invitées par écrit ay
participer.

4 La mise en consultation de cahiers techniques s’effectue en allemand et
en francais. Le cas échéant, la décision de ne pas proposer de traduction appartient
a l'instance supérieure compétente.

Procédure d’opposition

Suite a la révision du cahier technique effectuée sur la base des résultats de la
consultation, les participants a la consultation sont informés si leur prise de position
a été prise en considération, et le cas échéant, de quelle maniére. En cas de
désaccord, les participants peuvent exercer leur droit d’opposition et demander

a étre entendus par la commission en charge afin de préciser leur prise de position.

Approbation

1 A l'issue de la procédure d’opposition, le projet final du cahier technique doit
étre approuvé par les instances supérieures de la SIA. Dans le domaine technique,
le projet final est soumis par la SNK compétente a la ZN ou par la commission
compétente a la ZI pour approbation. Dans le domaine des réglements, le projet
final est approuvé par la ZO.

R 200 Reglement relatif a la collection des normes SIA (Copyright © 2023 by SIA) 11
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Exigences et conditions

Article 20

Article 21
Autorisation

Déclaration de validité

Langue

Article 22
Proposition de projet

2 La SNK, respectivement la ZI, la ZN ou la ZO, sont en droit d’imposer des
exigences et/ou des conditions a satisfaire préalablement a la parution du cahier
technique.

Rédaction finale et traduction

La parution du projet final ne peut étre autorisée qu’a 'issue des étapes suivantes:

a) le cas échéant, intégration des exigences et/ou conditions imposées par la SNK
ou la ZI/ZN/ZO;

b) relecture finale;

c) préparation du bon a tirer des versions en langue frangaise et allemande du cahier
technique par le Bureau;

d) approbation du cahier technique par la NK ou la OK.

Autorisation de parution

1 Alissue de la procédure d’opposition et aprés mise en conformité du texte, dans
le domaine technique, la SNK compétente transmet le cahier technique a la ZN ou
la commission compétente a la ZI pour I'autorisation de parution; dans le domaine
des réglements, la commission responsable transmet le cahier technique a la ZO.

2 Les décisions d’approbation de cahiers techniques prises par la ZI, la ZN ou

la ZO revétent un caractére définitif. La décision relative a I’autorisation de parution
doit étre consignée dans un document mentionnant la date de délivrance de ladite
approbation ainsi que la date de prise d’effet du texte.

3 Les cahiers techniques sont publiés en francais et en allemand, au besoin égale-
ment en italien et/ou en anglais.

Partie 6: Processus d’élaboration des documents d’application

Proposition et mise en route d’un projet

1 L’élaboration de documents d’application suppose au préalable la soumission
d’une requéte «Proposition de projet» aux instances compétentes. Cette requéte doit
contenir une estimation du travail nécessaire, des colts et des délais, ainsi qu’une
évaluation des possibles incidences du projet sur la collection des normes SIA. Elle
doit clairement spécifier si la teneur du document visé reléve du domaine technique
ou du domaine des reglements. Une proposition de projet relevant du domaine
technique doit étre approuvée par la Zl ou la ZN, une proposition de projet relevant
du domaine des reglements par la ZO.

R 200 Réglement relatif & la collection des normes SIA (Copyright © 2023 by SIA)



Mise en route du projet

Mise en route du projet
avec collaboration rémunérée
de spécialistes

Octroi de mandat

Article 23
Approbation

Déclaration de validité

Langue

2 Une fois la proposition de projet approuvée, une requéte «Mise en route du projet»
doit étre élaborée.

Celle-ci doit au minimum comprendre les éléments suivants:
a) objectif du projet;
b) informations concernant la commission ou le groupe de travail et sa composition;

¢)

)
détail des colts et calendrier;
)

)
)

Q

informations concernant les versions linguistiques;

()

informations concernant la collaboration de spécialistes;
f) informations concernant le financement prévu;
) éventuelle promesse de financement par des tiers.

«Q

En regle générale, il est attendu que le budget présenté dans la requéte soit
au minimum équilibré et I'estimation des recettes calculée de maniére réaliste.

3 Les requétes «Mise en route du projet avec collaboration rémunérée de spécia-
listes» doivent de surcroit remplir les conditions suivantes avant d’étre approuvables
parla Zl, la ZN ou la ZO:
a) une offre écrite de collaboration rémunérée doit avoir été établie conformément
a un descriptif de prestations défini et approuvé par la commission compétente;
b) pour les mandats de collaboration d’un montant supérieur a CHF 100’000, trois
offres écrites doivent en général avoir été obtenues;
c) les mandats de collaboration d’un montant de CHF 100’000 et plus doivent étre
approuveés par le Comité;
d) une promesse contraignante de financement par des tiers doit avoir été obtenue.

4 La Zl, la ZN et la ZO approuvent les requétes de projet d’élaboration de
documents d’application. Les projets sont approuvés sous réserve d’un budget
au minimum équilibré.

Autorisation de parution
1 Les documents d’application, inédits ou révisés, doivent étre approuvés
parla Zl, la ZN ou la ZO.

2 La décision d’approbation de documents d’application par la ZI, la ZN ou la ZO
est définitive. La décision relative a I’autorisation de parution doit étre consignée
dans un document mentionnant la date de délivrance de ladite approbation ainsi
que la date de prise d’effet du texte.

3 Les lignes directrices sont publiées en allemand, au besoin également en frangais,

italien et/ou en anglais. Les formulaires de contrat sont publiés en francais et
en allemand, si nécessaire en italien et/ou en anglais.
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Article 24
Budget

Contréle

Réserve

Collaboration rémunérée

de spécialistes

Crédits supplémentaires

Planification financiere

Article 25

Publication des décisions

Liste des publications SIA

Communiqués

Partie 7: Budget et controle des projets

Budget

1 Tous les budgets de projet doivent étre soumis aux instances compétentes pour
approbation: soit par I'intermédiaire de la SNK a la ZN, soit directement a la ZI ou
ala ZO. Tous les travaux relatifs a la collection des normes SIA sont effectués dans
le respect des postes budgétaires affectés aux différents projets.

2 Le Bureau et le président de la commission concernée assurent — en étroite colla-
boration - le suivi des projets afin de garantir le respect des délais et du budget
prévus.

3 LaZl, laZN et la ZO disposent d’une réserve financiere inscrite au budget annuel
qui leur permet, le cas échéant, de gérer des imprévus ou de lancer de nouveaux
projets.

4 La collaboration rémunérée de spécialistes doit étre indiquée séparément au
budget dans la requéte «Mise en route du projet» et approuvée par la ZI, la ZN ou

la ZO. L’étendue de la collaboration doit étre stipulée au contrat, lequel doit étre
établi par la division Normes du Bureau. Cette derniere veille également a la bonne
exécution des prestations. Le contréle qualité des travaux incombe a la commission
compétente. La question de la collaboration rémunérée de spécialistes est en outre
réglée par les dispositions applicables des reglements R 110 et R 146.

5 Les commissions assurent le contréle des budgets des projets qui leur sont
attribués par la ZI, la ZN et la ZO et sollicitent au besoin un crédit supplémentaire.

6 Il incombe a la division Normes du Bureau d’assurer I'intégration des budgets
de projet dans la planification et le contréle financiers annuels.

Partie 8: Devoir d’information

Devoir d’information relatif aux publications SIA

1 Les décisions relatives a la publication ou au retrait de normes, reglements, cahiers
techniques, lignes directrices et formulaires du contrat sont communiquées dans

les organes de publication officiels de la SIA.

2 Une liste régulierement mise a jour des normes, réglements, cahiers techniques,
lignes directrices et formulaires de contrat actuels est publiée sur le site de la SIA.

3 Les communiqués des commissions et les réponses aux questions fréquemment
posées concernant les publications SIA peuvent étre publiés sur le site de la SIA.

14 R 200 Réglement relatif & la collection des normes SIA (Copyright © 2023 by SIA)



Article 26
Cabhiers techniques
déja publiés

Documentations
déja publiées

Article 27

Approbation

Validité

Remplacement

Partie 9: Disposition transitoire, approbation et validité

Disposition transitoire

1 Une fois publiés, les cahiers techniques doivent étre convertis en normes ou lignes

directrices avant expiration de leur durée de validité, qui peut étre prolongée une fois

de trois ans.

2 Une fois publiées, les documentations ne doivent pas nécessairement étre
converties en lignes directrices.

Approbation et validité

1 Le présent réglement a été approuvé le 19 avril 2023 par le Comité.

2 Le présent réglement est valable a partir du 1°" mai 2023.

3 Il remplace le réeglement R200 «Réglement relatif a la collection des normes SIA»
édition 2019.

R 200 Reglement relatif a la collection des normes SIA (Copyright © 2023 by SIA)
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Annexe B: Organisation

Bureau

Assemblée des délégués

Comité

Commission centrale
des normes ZN

Commissions sectorielles
SNK

Commissions et groupes
de travail en charge de normes

Commission centrale
pour la gestion
de I'information ZI

Commission centrale
des réglements ZO

Coordination

Commissions et groupes
de travail en charge de normes

Commissions et groupes
de travail en charge
de reglements
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